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شیوه نامه نحوه تنظیم و تکمیل طرح پیشنهادی پایان نامه

در مقاطع کارشناسی ارشد و دکتری رشته های علوم انسانی
(مصوب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده ادبیات و علوم انسانی )
     کلیّات :
· آرم دانشگاه :  با عبارت باسمه تعالی در بالای آن و عبارتِ
مدیریت امور پژوهشی دانشگاه اصفهان
 در ذیل آن در وسط ِ بالای صفحه 1 درج گردد و  نه در جانبین صفحه . 
-  مربع مربوط به مقطع تحصیلی دانشجو کاملاً پر شود : (
· نوع قلم: در سراسر طرح پیشنهادی برای تیترها و متن فارسی  نازنین  و برای تیترها و عبارات لاتین Times New Roman  باشد . 
· اندازه ( سایز ) قلم: در متن و تیترها 13 می باشد ( به استثنای مندرجات جداول بخش های 1 تا 4 ) ؛ در متن به صورت عادی و در عنوان ها بصورت درشت . 
·  اعداد و ارقام : در متن فارسی به صورت فارسی  و در متن های لاتین به صورت انگلیسی می آید  
· شماره صفحات : همه صفحات طرح پیشنهادی باید شماره گذاری شده باشد . شماره صفحه در وسط پایین هر صفحه و خارج از کادر درج گردد . 
· در داخل کادرهای هر بخش از پرپوزال و در میان دو کادر ، فضای خالی بدون استفاده وجود نداشته باشد . کادر مربوط به فهرست منابع ( بخش 12 ) و صفحه پایانی ( امضاء ها ) هر کدام در یک صفحه تنظیم شود . 
· راست چین و چپ چین سطرها در تمامی بخش ها به صورت یکسان رعایت گردد .  
بخش های مختلف طرح پیشنهادی به تفکیک :  
بخش های  1 و 2 و 3 و 4 : مندرجات جداول  با قلم  12 و به صورت درشت (  Bold  ) تکمیل شود .
- اطلاعات درخواستی جداول به صورت کامل درج شود . 

- در جدول بخش 4 ، کد و عنوان اولویت پژوهشی با هماهنگی با استاد راهنما درج گردد . 

بخش 5 : 
بند الف – عنوان تحقیق : عنوان خارجی شامل عنوان انگلیسی و در صورت لزوم عربی می باشد . 
- عنوان فارسی در بالا و عنوان خارجی در ذیل آن و هر دو به صورت درشت می آید . 

- تذکرِ ذیل کادرِ عنوان ، حتماً در صفحه 1 قرار گیرد و به صفحه بعد منتقل نشود .  

بند ب – نوع تحقیق : مربع مربوط کاملاً پر شود : ( 

بند ج -  کلید واژه ها : هر کلید واژه ( همراه با معادل انگلیسی آن داخل پرانتز ) ، به صورت درشت باشد . تعریف هر کلید واژه به صورت مختصر از یک منبع معتبر و مرتبط با موضوع ارائه شود . ارجاع به منبع در پایان تعریف کلید واژه ذکر شود : ( نام خانوادگی ، سال انتشار : صفحه ) [علامت های میان شناسه ها « ویرگول و دو نقطه » دقیقاً رعایت شود ] . 
- تعداد کلید واژ] ها ترجیحاً از 5 مورد بیشتر نشود . 

- چنانچه از دو منبع در مورد تعریف یک کلید واژه استفاده شده باشد ، ارجاعات باید به صورت مجزا و مستقل و در پایان هر تعریف ارائه شود و نه به صورت یکجا و بعد از پایان  همه  تعریف ها . 
- در صورت ارجاع به منابع اینترنتی به صورت زیر عمل شود : 

عنوان سایت ، عنوان مقاله ، نام خانوادگی ، نام ، تاریخ انتشار ، تاریخ دسترسی ، شماره صفحه ( در صورت عدم وجود شماره صفحه ، شماره پاراگراف درج شود )  

بند د – شرح و بیان مسأله پژوهشی : در نیم و حداکثر در یک صفحه ارائه شود . در این قسمت دانشجو به صورت واضح و روشن باید شرح دهد که : اولاً مسأله پژوهش در این پایان نامه چیست ؟ به عبارت دیگر چه مسأله ای  ذهن دانشجو را به عنوان یک معضل علمی به پژوهش واداشته است و ثانیاً دانشجو درراستای حلّ مسأله علمی چه تحقیقی می خواهد انجام بدهد .  
- در طی ارائه مبحث « شرح و بیان مسأله پژوهشی » هر کجا نیاز به ارجاع وجود داشته باشد همانند ارجاعات مبحث کلید واژه ها عمل شود .  
بخش 6 :  پیشینه و تاریخچه تحقیق : در این قسمت بدون هرگونه مقدمه ای فقط به معرفی مختصر مطالعاتی ( و نه منابع ) پرداخته می شود که موضوع مورد تحقیق دانشجو را قبلاً بررسی کرده اند .  در معرفی این مطالعات صرفاً از الگوی زیر پیروی شود : 
1- نام خانوادگی ( سال انتشار ) : توضیحی مختصر در خصوص آنچه منبع مورد اشاره در رابطه با موضوع تحقیق دانشجو به عنوان نتیجه یا دستاورد عرضه کرده است . 

توضیحات :
1- قبل ازهر خط تیره – شماره گذاری شود . 
2- تحقیقات در این قسمت فقط بر اساس سال انتشار تنظیم می شوند ( ابتدا تحقیقات قدیمی تر و سپس تحقیقات جدیدتر )
3- چنانچه از ترجمه فارسی  یک منبع خارجی استفاده شده باشد سال انتشار نخستین چاپ ترجمه ملاک خواهد بود . 

4- چنانچه از متن اصلی یک کتاب به زبان خارجی استفاده شده است سال انتشار نخستین چاپ آن کتاب ملاک خواهد بود و برای نمونه به این صورت تنظیم می شود .
بخش 7 : اهداف تحقیق : دانشجو می تواند یک هدف اصلی و چندین هدف فرعی را به عنوان اهداف تحقیق خود ذکر نماید . اهداف باید ارتباط منطقی با عنوان تحقیق داشته باشند . 

بخش 8 : اهمیت و ارزش تحقیق : در این قسمت دانشجو باید شرح دهد که این مسأله از جنبه های مختلف علمی و نظری  چه جایگاه و اهمیتی در حوزه علمی رشته تخصصی دانشجو دارد ؟

بخش 9 : کاربرد نتایج تحقیق : در این قسمت دانشجو شرح خواهد داد که با توجه به نیازهای علمی کشور دستاورد تحقیقی او چه از جنبه نظری و چه از جنبه عملی چه نیازی را پاسخ می دهد و چنانچه نتایج تحقیق ، ظرفیت های تجاری و تولید ثروت دارد ، آنها را ذکر نماید . 
بخش 10 : فرضیه ها ( در صورت لزوم ) یا سؤال های تحقیق : دانشجو ابتدا پرسش های خود را عرضه می کند و سپس فرضیه ها ی احتمالی را .

- باید رابطه منطقی میان فرضیه ها و پرسش ها لحاظ شده باشد .
- پرسش ها و فرضیه ها باید مختصر و گویا باشند .

بخش 11 :  روش تحقیق : روش تحقیق باید متناسب با رشته مورد نظر ارائه شود . برای شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده ادبیات و علوم انسانی ، مرجع نهاییِ تأیید صحّت روش تحقیق درهر رشته علمی ، نظر نماینده آن گروه در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده است .
بخش 12 : منابع و مآخذ : در تنظیم و فهرست کردن منابع و مآخذ به روش زیر عمل می شود : 

کتاب ها : 

- نام خانوادگی ، نام ( سال انتشار ) : عنوان کتاب ، نام و نام خانوادگی مترجم یا مصحح و یا دیگر عوامل دخیل ، محل نشر ، ناشر . 
مقالات : 

- نام خانوادگی ، نام ( سال انتشار ) : عنوان مقاله ، « عنوان نشریه یا مجله » ، شماره نشریه . 

توضیحات : 
1- چنانچه مقاله مورد نظر در کتابی با عنوان مجموعه مقالات به چاپ رسیده است به جای عنوان نشریه یا مجله ، عنوان مجموعه مقالات « داخل گیومه » و به جای شماره نشریه ، محل نشر و ناشر درج می گردد . 

2-  چنانچه یک کتاب دو نویسنده داشته باشد نویسنده دوم به صورت نام و نام خانوادگی بلافاصله پس از ذکر نویسنده اول آورده می شود و در صورتی که بیش از دو نویسنده باشد پس از ذکر نویسنده اول ، و دیگران آورده می شود .
3- چنانچه یک کتاب در یک سال بیش از یک چاپ داشته باشد پس از ذکر ناشر ، شماره چاپ به صورت حروفی ( و نه عددی ) ارائه شود . 
3 – چنانچه کتابی مشتمل بر چندین جلد باشد و دانشجو فقط از یک جلد آن استفاده کرده باشد پس از ذکر عنوان و قبل از گیومه در داخل پرانتز به شماره جلد اشاره می شود : ( ج : 4 ) و چنانچه از همه مجلدات استفاده شده باشد ذکر شماره مجلدات ضروری نیست . 
4 – عناوین کتابها و مقالات به صورت درشت درج شود . 

5– منابع فارسی از منابع به دیگر زبان ها ، مستقل و مجزا فهرست می شود . 
6- لزومی به مجزا کردن فهرست مقالات از کتاب ها نمی باشد .  
7- شماره گذاری برای فهرست منابع و مآخذ ضرورتی ندارد و صرفاً بر اساس ترتیب الفبایی نام خانوادگی نویسندگان تنظیم می شود .
مثال برای کتاب :
 گیدنز ، آنتونی ( 1387 ) : جامعه شناسی ، منوچهر صبوری ، تهران ، نشرنی ، چاپ بیست و سوم . 
مثال برای مقاله : 

لالوی ، محمود ( 1387 ) : انگلیس و بحران آذربایجان ، « فصلنامه مطالعات تاریخی » ، ش : 22 . 
8- در مورد منابع اینترنتی به روشی که در بخش کلید واژه ها ذکر شد عمل شود .
تذکر : علاوه بر اهمّ منابع و مآخذی که در تدوین پایان نامه مورد استفاده قرار می گیرند ، تمامی منابعی هم که در تنظیم طرح پیشنهادی مورد استفاده قرار گرفته و نیز پیشینه تحقیق ها ، در این بخش معرفی شوند . 

بخش 13 : جدول زمانی و مراحل اجراء : دانشجو با در نظر گرفتن مهلت مقرر برای فارغ التحصیلی ، باید نسبت به بودجه بندی زمانی پایان نامه خود برنامه مشخصی را در این قسمت ارائه کند . این برنامه باید با در نظر گرفتن مراحلی همچون : مطالعه ، فیش برداری و گرد آوری اطلاعات – تجزیه و تحلیل داده ها – نگارش – تایپ – مطالعه اساتید راهنما و مشاور و نهایتاً جلسه دفاعیه ، به گونه ای تنظیم شود که دانشجو تا قبل از پایان یافتن مهلت مقرر قانونی برای فارغ التحصیلی ، جلسه دفاعیه را برگزار کرده باشد . 
بخش 14 : هزینه های ضروری درخواستی : چنانچه دانشجو در هر مقطع از روند انجام پایان نامه نیازمند وسایل ، تجهیزات ، سفر مطالعاتی و ... باشد میزان و هزینه موارد مذکور را در جداول مربوط درج خواهد کرد تا در صورت تأمین اعتبار پژوهشی تا سقف مصوب برای هر مقطع تحصیلی و برابر با اسناد و مدارک تأیید کننده ، هزینه ها تأمین گردد . 

ضمناً به عنوان یک منبع موثق ، معتبر ، جامع و کار آمد  در زمینه آرایش ، ویرایش و تنظیم پایان نامه
 در حوزه علوم انسانی منبع زیر به دانشجویان توصیه می گردد :

غلامحسین زاده ، غلامحسین ( 1380 ) : راهنمای ویرایش ، تهران ، سمت .
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